
 

Aannamebeleid 31-08-2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aannamebeleid: (zij) instroom 

leerlingen 

 



 

Aannamebeleid 31-08-2026 

Inleiding 

In 1912 startte in Lochem een katholieke school voor jongens en meisjes met 28 leerlingen. In de 
veertiger jaren is het zelfstandig kleuteronderwijs van start gegaan. In 1973 werd door lager en 
kleuteronderwijs het gebouw aan de Prins Clauslaan betrokken. Vanaf dat moment is er gestreefd 
naar volledige integratie van kleuter- en lager onderwijs en werd het gebouw verrijkt met een achtste 
lokaal. Hierdoor waren in 1985, bij de invoering van de Wet op het Basisonderwijs, alle voorwaarden 
vervuld om vanaf dat moment te kunnen spreken van Basisschool St. Joseph, een school die jaarlijks 
door ruim 220 kinderen bezocht wordt. 
In 2018 heeft de school een totaal gerenoveerd gebouw betrokken aan de Prins Frisolaan. Het 
schoolgebouw bestaat uit 9 groepsruimten met annex ruimten voor individuele verwerking, een 
speellokaal en diverse ruimtes voor o.a. de kwaliteitscoördinator. Deze ruimtes zijn ook geschikt 
voor les aan individuele leerlingen of kleine groepjes. 
 
In 2026 heeft er een interne verbouwing plaatsgevonden, om zo een 10e groep te creëren. De 
maximale capaciteit van het gebouw is momenteel 240 leerlingen. Dit komt neer op +/- 30 kinderen 
per lokaal. Momenteel zien wij dat de instroom van 4 jarigen toeneemt en daardoor moeten wij met 
een aannamebeleid gaan werken. Aan de ene kant vinden wij het mooi dat er veel ouders voor onze 
school kiezen, aan de andere kant vinden wij het lastig om met een aannamebeleid te werken, 
omdat wij het liefst alle kinderen een plekje gunnen op onze school. Een uitbreiding qua gebouw is 
echter (voor nu nog) niet mogelijk en daarom zijn wij genoodzaakt om met een aannamebeleid te 
werken. Als er onvoldoende plaatsen voor alle aangemelde kinderen beschikbaar zijn, hebben 
kinderen die al een (half/stief) broertje of zusje op school hebben voorrang. De resterende plaatsen 
worden toegewezen in volgorde van binnenkomst van de aanmelding. Ons streven is om te werken 
naar 30 leerlingen in groep 3. 
 
*Door een doublure en/of versnelling kan het voorkomen dat een groep uiteindelijk op meer dan 30 
kinderen uitkomt.  
 
Informatievoorziening voorafgaand aan de aanmelding  
Wij vinden het belangrijk om ouders goed te informeren over de inhoud van ons onderwijs, zodat u 
een bewuste keuze kunt maken welke school u kiest voor uw kind. Om ouders van informatie te 
voorzien organiseren wij rondleidingen waarin wij uitleg geven over onze visie, de inhoud van ons 
onderwijs en andere praktische zaken. Daarnaast laten wij de school zien, zodat u sfeer kunt 
proeven en vragen aan leerkrachten of kinderen kunt stellen. Mocht u na deze rondleiding nog meer 
informatie willen, dan is dit te vinden op onze website of in onze schoolgids.  
 
Aanmelding via aanmeldingsformulier  
Als uw kind drie jaar is, kan het ingeschreven worden op onze school. De aanmelding moet uiterlijk 
tien schoolweken voor de start op school plaatsvinden. Een aanmelding wordt bij nieuwe gezinnen 
gedaan voorafgegaan aan een rondleiding. De formele aanmelding geschiedt door middel van het 
inleveren van een volledig ingevuld aanmeldformulier op school. Wij hebben wettelijk gezien (Wet 
passend onderwijs) zes weken de tijd om de beslissing te nemen of een kind wordt aangenomen. 
Deze periode kan eenmalig met vier weken worden verlengd. U wordt tijdig op de hoogte gesteld 
indien verlenging van deze periode wenselijk is. Dit kan bijvoorbeeld gebeuren als een kind 
specifieke onderwijs- en/of ondersteuningsbehoeften heeft en onderzocht moet worden wat het kind 
nodig heeft om passend onderwijs te krijgen.  
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Vooraanmelding   
Indien gewenst, geven wij rondleidingen vanaf het moment dat een kind 2,5 jaar is. Mochten ouders 
zich na deze rondleiding aan willen melden, dan is er sprake van een vooraanmelding. Wij zullen 
contact met u opnemen op het moment dat uw kind de leeftijd van drie jaar bereikt om de 
aanmelding in gang te zetten. Op dat moment wordt er gekeken of er voldoende capaciteit is om uw 
kind te plaatsen. 
 
Wachtlijst  
Als uw kind vanwege beperkte capaciteit niet toegelaten kan worden, laten wij u dat uiterlijk zes 
weken na aanmelding weten. Alleen in zeer bijzondere, schrijnende, gevallen kunnen wij 
desgevraagd alsnog beslissen uw kind toe te laten. Als wij geen plek hebben, denken wij, indien 
gewenst, graag met u mee welke school dan past bij uw kind.  
Kinderen voor wie geen plaats beschikbaar is, kunnen desgewenst op een wachtlijst worden 
geplaatst. Mocht er voor de vierde verjaardag nog plek vrijkomen, dan nemen wij contact op om te 
vragen of u alsnog een plaats voor uw kind op onze school wenst. Hierbij houden wij de volgorde van 
de wachtlijst aan. Wij doen dit tot uiterlijk 10 weken voor de vierde verjaardag van kinderen.  
 
AANNAMEPROCEDURE VOOR GROEP 1 Binnen deze procedure zijn er twee mogelijkheden.  
 
Mogelijkheid 1  
Bij aanmelding blijkt geen sprake te zijn van een specifieke onderwijs- en/of ondersteuningsbehoefte 
van uw kind. Uw kind wordt geplaatst, tenzij het maximum aantal plaatsen per leerjaar al is bereikt. U 
wordt uiterlijk zes weken na aanmelding geïnformeerd of uw kind wel of niet kan worden geplaatst.  
Als een kind geplaatst is, neemt de leerkracht (ongeveer 4-6 weken voor de vierde verjaardag) 
contact op met ouders om de start op school te bespreken en krijgt u de gelegenheid om dat wat u 
wenselijk vindt, te delen over uw kind.  
Mocht uw kind naar een kinderdagverblijf of peuteropvang zijn geweest, dan is het voor ons prettig 
om een overdrachtsdossier te ontvangen. U kunt hier bij de opvang al dan niet toestemming voor 
geven. Als u toestemming geeft, ontvangen wij dit dossier van de opvang.  
Uw kind staat officieel ingeschreven vanaf de eerste schooldag dat het onze school bezoekt.  
Na ongeveer 6 weken onderwijs vindt het startgesprek plaats tussen ouders en leerkracht. De eerste 
indrukken over de eerste 6 onderwijsweken kunnen met elkaar worden gedeeld.  
 
Mogelijkheid 2  
Bij aanmelding blijkt sprake van een specifieke onderwijs of ondersteuningsbehoefte van uw kind. 
In dat geval beoordelen wij binnen 6 weken na de aanmelding (of 10 weken bij verlengde procedure) 
of wij kunnen voorzien in de onderwijs- en ondersteuningsbehoefte van uw kind. In een aantal 
gevallen komt het voor dat wij helaas niet kunnen voorzien in de onderwijs- en 
ondersteuningsbehoeften. Als dit het geval is, ontvangt u hierover bericht waarbij ook een toelichting 
wordt gegeven van de redenen van het besluit. Indien gewenst krijgt u informatie over de 
bezwaarprocedure. Wij zullen dan samen met u kijken naar een andere passende onderwijsplek voor 
uw kind.  
Het maximum van 30 kinderen geldt per klas en de voorrang van stief/half broertjes en zusjes geldt 
óók voor kinderen met een specifieke onderwijs- of ondersteuningsbehoefte. Een beslissing over 
plaatsing van een kind met een specifieke onderwijs- of ondersteuningsbehoefte is daarom altijd 
onder voorbehoud van beschikbaarheid van voldoende plaatsen.  
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AANNAMEPROCEDURE VOOR ZIJ-INSTROMERS (kinderen van vier jaar en ouder)  
Voor zij-instromers geldt ook het maximum van 30 kinderen per groep. Bij zij-instromers beoordelen 
wij op het moment van aanmelding of er voldoende capaciteit is. Mocht die capaciteit er niet zijn, 
dan informeren wij u direct. Uw kind kan dan desgewenst op een wachtlijst worden geplaatst. Als er 
een plaats in een klas vrijkomt, zullen wij u daarover informeren en starten wij de 
toelatingsprocedure op.  
Bij deze toelatingsprocedure vinden wij het ook belangrijk om ouders goed te informeren over de 
inhoud van ons onderwijs, zodat u een bewuste keuze kunt maken welke andere school u kiest voor 
uw kind.  
Wij vinden het tevens belangrijk dat de huidige school op de hoogte is van de aanmelding. 
Basisschool St. Joseph zal informatie over uw kind opvragen bij de huidige school. Als uw kind 
bekend is bij een samenwerkingsverband, zullen wij ook bij het samenwerkingsverband informatie 
opvragen. Dit is van belang om goed te kunnen inschatten of wij binnen onze school kunnen voorzien 
in de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van uw kind. Als u niet akkoord gaat met het opvragen 
van de benodigde informatie is het voor ons niet mogelijk om een zorgvuldige inschatting te maken 
van de eventuele onderwijs- en ondersteuningsbehoeften en behouden wij ons het recht om het kind 
niet in te schrijven op onze school.  
 
Op basis van de verstrekte gegevens wordt een inschatting gemaakt of de leerling geplaatst kan 
worden. Er zijn twee mogelijkheden.  
 
Mogelijkheid 1.  
Er blijkt geen sprake te zijn van een specifieke onderwijs- en/of ondersteuningsbehoefte van uw kind 
of wij denken te kunnen voorzien in de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften van uw kind. Uw kind 
kan geplaatst worden. School neemt contact met u op om dit te vermelden en afspraken te maken 
over de startdatum. Een aantal ouders vraagt eerst om een zogenaamde ‘meeloopdag’ alvorens zij 
de beslissing nemen om tot een definitieve plaatsing over te gaan. Hier staan wij voor open. De 
beslissing voor het plaatsen, wordt na deze ‘meeloopdag’ genomen.  
Het is voor ons prettig om een overdrachtsdossier te ontvangen van de school waar het kind op zat. 
U kunt hier bij de school al dan niet toestemming voor geven. Als u toestemming geeft, ontvangen wij 
dit dossier van de school. Uw kind staat officieel ingeschreven vanaf de eerste schooldag dat het 
onze school bezoekt. Na ongeveer 6 weken onderwijs vindt een eerste voortgangs-/ evaluatiegesprek 
plaats tussen ouders en leerkracht.  
 
Mogelijkheid 2.  
Als er sprake is van een extra ondersteuningsbehoefte, wordt de ondersteuningsbehoefte in kaart 
gebracht. Een observatie binnen de huidige school kan hier onderdeel van uitmaken. Indien nodig 
zullen deskundigen en/of het samenwerkingsverband worden betrokken bij het inventariseren van de 
ondersteuningsbehoefte. In een aantal gevallen komt het voor dat wij helaas niet kunnen voorzien in 
de onderwijs- en ondersteuningsbehoeften. Als dit het geval is, ontvangt u hierover bericht waarbij 
ook een toelichting wordt gegeven van de redenen van het besluit. Indien gewenst krijgt u informatie 
over de bezwaarprocedure.  
Als wij besluiten dat uw kind niet wordt toegelaten tot de school, ontvangt u hierover een mondelinge 
en schriftelijke toelichting. U kunt hiertegen binnen zes weken schriftelijk bezwaar maken. De school 
beslist binnen vier weken of uw kind alsnog wordt toegelaten. Meer informatie hierover treft u aan in 
onze schoolgids in de paragraaf ‘klachtenregeling’.  
 



 

Aannamebeleid 31-08-2026 

Criteria voor toelating  
Wanneer u uw kind op onze school aanmeldt, wordt daarna door de school een besluit genomen 
over het al dan niet toelaten van het aangemelde kind als leerling van de school. De afweging die 
moet leiden tot dit besluit, gebeurt aan de hand van de volgende criteria:  
 

• De school onderzoekt vóór het besluit toelating of weigering zorgvuldig in hoeverre de 
onderwijsbehoefte van een aangemeld kind past binnen de zorgcapaciteit en 
onderwijskundige mogelijkheden van de school. Als daaruit blijkt dat een kind een 
ondersteuningsbehoefte heeft, die de capaciteit van de school - in deskundigheid, tijd, 
voorzieningen en/of facilitering – overstijgt, kan in het belang van het kind en de school het 
besluit worden genomen om het aangemelde kind niet toe te laten.  

• Bij instroom en plaatsing houden we ook rekening met het aantal kinderen per groep die 
extra ondersteuning nodig hebben. Dat wil zeggen dat we zorgvuldig kijken of de draagkracht 
en capaciteit van de school en de samenstelling van de groep datgene kan bieden wat de 
betreffende leerling met een extra ondersteuningsvraag nodig heeft.  

• Per groep geldt een maximum aantal kinderen van 30. Kinderen die aangemeld worden 
terwijl dat maximum is bereikt, kunnen niet worden toegelaten. Bij het plaatsen van kinderen 
in groep 1 hebben kinderen met een stief/half broertje of zusje op school voorrang.  

• Wij hanteren een maximum aantal kinderen van 30 per groep, met maximaal 10 groepen. 
Kinderen die aangemeld worden nadat het maximum aantal kinderen bereikt is, kunnen niet 
worden toegelaten.  

• Als ouders dit wensen, kunnen zij op een wachtlijst worden geplaatst.  
• Een kind kan (óók als wij in de ondersteuningsbehoefte van uw kind kunnen voorzien en het 

maximum aantal kinderen per leerjaar niet is bereikt) worden geweigerd wanneer de 
plaatsing van het kind zou leiden tot:  

- verstoring van de rust en veiligheid als gevolg van het gedrag van het kind of de ouders of 
- verstoring van het leerproces voor de andere kinderen. 
• Interferentie van verzorging/behandeling en onderwijs: weigering is mogelijk indien het kind 

zoveel verzorging en/of behandeling nodig heeft dat dit interfereert met de kwaliteit van het 
onderwijs, waardoor zowel de ondersteuning en behandeling als het onderwijs onvoldoende 
tot zijn recht komen.  

 
Datum:  Handtekening voorzitter 

medezeggenschapsraad (MR):  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 


